LEADER DANS LA SR ET POPULATION DEVELOPPEMENT
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Le Bureau du Fonds des Nations pour la Population -UNFPA- lance un avis d’appel à candidature dans le cadre de la mise en œuvre de la typologie, pour accompagner l’exécution de son 6ème Programme de Coopération  avec le Gouvernement du Sénégal : 

UN (E) ASSISTANT(E) FINANCIER (E)
Grade et durée : Le poste est budgétisé au grade de ICS6/GS6 pour une période de 12 mois renouvelables (dont  une période d’essai de 3 mois).

Lieu d’affectation : Bureau UNFPA Dakar, Sénégal.

Résumé des fonctions

Sous la supervision du Directeur des Opérations et du Représentant Assistant, l’Assistant Financier assure le fonctionnement efficace des opérations et systèmes financiers en appui à la gestion du programme et du bureau.

Il/elle travaille en collaboration étroite avec le personnel des projets et programme en fournissant une analyse et un suivi de leurs finances et conseille les Directeurs et les Gestionnaires sur les tendances des dépenses et le taux de mise en œuvre.

L’Assistant Financier est également membre  des services de l’équipe du Bureau Pays en matière de gestion financière, et des opérations du Bureau Pays.

L’Assistant Financier :

· Soutient le suivi des performances de l'exécution financière des ressources de base et autres des programmes en fournissant les informations et  l'analyse financière nécessaire, y compris le taux d'exécution par rapport aux indicateurs/résultats. Détecte les problèmes potentiels de dépenses par excès ou par défaut et propose des solutions. 

· Développe les outils et les mécanismes pour le suivi efficace des budgets des projets et programmes, coordonne la  compilation des données financières et fournit des informations  financières précises et mises à jour au siège de façon continue.  

· Interprète les politiques et les procédures financières précisément en ce qui concerne l’Exécution Nationale et fournit de l’assistance et de l’information aux personnels et  aux gestionnaires des projets. Identifie la manière dont les besoins financiers des programmes peuvent être satisfaits suivant les politiques existantes. 

· Appuie la gestion du budget du bureau-pays en formulant le budget,  en contrôlant les allocations, en assurant le monitoring des dépenses, et en préparant  les révisions selon les besoins du bureau. 

· Participe à la clôture financière du programme en s’assurant que les fonds non utilisés sont retournés à l’UNFPA et que les révisions finales des projets sont effectives.

· S’informe régulièrement sur les nouvelles procédures financières applicables dans le cadre de l’exécution.

· Participe à la gestion du budget du Bureau Pays par la formulation, le contrôle, l’allocation et le suivi des dépenses du budget et en préparant les révisions selon les besoins du Bureau.

· Assure l’effectivité de l’enregistrement et du système de report financier, le contrôle interne et le suivi de l’audit et conduit les transactions financières de manière ponctuelle et précise.

· S’assure que le COA imputé est correct et s’efforce de corriger toutes erreurs ou manquements constatés dans les documents justifiant les paiements.

· Evalue et suit les charges de dépenses communes et des recouvrements des coûts en tenant en compte de l’efficacité économique maximum, puis représente les intérêts de l’UNFPA dans les négociations et accord y afférents.

· Initie toute correspondance ayant trait aux Finances.

Nous  recherchons les candidats qui ont: 
· Un sens aigu des affaires 

· Une expérience dans la mise en œuvre des systèmes modernes de gestion

· Une attitude fortement orientée vers le client 

· Une intégrité, un engagement et le respect des diversités

· Les compétences pour la gestion des relations humaines, la communication et le 
développement des individus 

· Une licence ou tout autre diplôme équivalent Finances, comptabilité et gestion

· Une expérience professionnelle de 5 à 8 ans de préférence dans le domaine des 

            Finances, de la gestion et de la comptabilité dans le secteur public ou privé

· Une habileté de réflexion analytique et stratégique et d’orientation vers les

             Résultats

· Une maîtrise des logiciels de bureau 

· Les exigences de langue sont les suivantes : Maîtriser parfaitement la langue française, écrire et parler correctement l’anglais.
· La familiarité avec le travail dans le Système des Nations Unies, particulièrement avec les procédures et programmes de l’UNFPA serait un atout. 

Composition du dossier de candidature :

Les candidat(e)s intéressé(e)s par le poste devront fournir un dossier comprenant :

· Un acte de candidature ;

· Une lettre de motivation ;

· Une copie des diplômes ;

· Un Curriculum Vitae et un formulaire P11, dûment rempli, téléchargeable  sur le site suivant : www.unfpa.sn

· Une attestation des expériences du candidat dans les domaines couverts par le poste ; 
· Les coordonnées de trois personnes à contacter en cas de besoin sur les compétences et les aptitudes professionnelles du candidat ;
L'UNFPA se réserve le droit de demander les copies certifiées conformes des diplômes pour les candidatures retenues. Les dossiers de candidature jugés incomplets ou non conformes au profil recherché ne seront pas examinés.


Lieu de Dépôt des candidatures : 

Les dossiers de candidatures doivent être adressés au Représentant de l’UNFPA Sénégal sous pli fermé portant la mention « Assistant  (e) Financier (e) » : 

UNFPA, 19 Rue Parchappe, Immeuble Fayçal, 3ème Etage, BP 154 Dakar, Sénégal

Date limite de Dépôt des Candidatures : 17 Janvier 2008
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